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Resolucion de Alealdia

N6 033-2025- HDBSH

La Banda de Shilcayo, 27 de enero de 2025

EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD DiSTRITAL DE LA BANDA DE SHILCAYO
VISTO:

El Memorando N° 038-2025-MDBSH/ALC de fecha 27 de enero de 2025, mediante el
cual el Alcalde autoriza la emision del acto resolutivo para la aprobacién del
Programa de Control de Documentos Archivisticos; El Informe N° 048-2025-
MDBSH/GM de fecha 24 de enero de 2025, mediante el cual el Gerente Municipal
solicita la emision de la Resolucidn de Alcaldia; El Informe Legal N° 021-2025-
OAJ/JCWO de fecha 23 de enero de 2025, emitido por el Jefe de la Oficina de
Asesoria Juridica, que opina favorablemente sobre la aprobacién del Programa de
*Il Control de Documentos Archivisticos; El Informe N° 007-2025-MDBSH/SGIIRP de fecha
13 de enero de 2025, emitido por el Jefe de Secretaria General, Imagen Institucional
y Relaciones Publicas, que solicita el informe legal para la aprobaciéon del
instrumento de gestion; El Informe N° 020-2024-MDBSH/SG-AC-HF de fecha 18 de
diciembre de 2024, emitido por el Encargado de Archivo, que remite el Programa
de Control de Documentos Archivisticos (PCDA).

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 194° de la Constitucion Politica del Pert establece que los gobiernos
locales gozan de autonomia politica, econdmica y administrativa en los asuntos de
su competencia;

Que, el articulo 195° de la Constitucién Politica del Per( sefiala que los gobiernos
locales promueven el desarrollo y la economia local vy la prestacion de los servicios
pUblicos de su responsabilidad, siendo competentes para organizar, reglamentar y
adminisfrar los servicios pUblicos locales de su responsabilidad;

Que, el articulo Il del Titulo Preliminar de la Ley Orgdnica de Municipalidades, Ley N°
27972, establece que la autonomia de las municipalidades radica en la facultad de
ejercer actos de gobierno, administrativos, con sujeciéon al ordenamiento juridico;

Que, el numeral 6 del articulo 20 de la Ley Orgdanica de Municipalidades, Ley N°
27972, facuita al Alcaide a dictar decretos y resoluciones de alcaldia, con sujecion
a las leyes y ordenanzas;
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Que, ia Ley N° 27658, Ley Marco de Modermizacion de la Gestion del Estado, declara
al Estado Peruano en proceso de modernizacion, con la finalidad de mejorar |a
gestion publica;

Que, es necesario contar con un instrumento de gestidn que regule el manejo vy
confrol de los documentos archivisticos de la Municipalidad Distrital de La Banda
de Shilcayo, garantizando su adecuada conservacion, organizacion y disposicion
final, en concordancia con la Ley N° 27036, Ley General de Archivos, y las
disposiciones del Archivo General de la Nacién;

Que, el Programa de Control de Documentos Archivisticos (PCDA) elaborado por el
Archivo Central de la Municipalidad Distrital de La Banda de Shilcayo, cumple con
los lineamientos técnicos y legales establecidos para la gestion documental;

Que, contando con la opinidn favorable de la Oficina de Asesoria Juridica, resulta
procedente la aprobacion del referido Programa, estando en uso de las facultades
de la ley orgdnica de municipalidades y demds normas aplicables;

SE RESUELVE:

Articulo 1°. - APROBAR el Programa de Control de Documentos Archivisticos (PCDA)
de la Municipalidad Distrital de La Banda de Shilcayo, el cual forma parte integrante
de la presente Resolucidn como Anexo.

Articulo 2°. - ENCARGAR a la Secretaria General, Imagen Institucional y Relaciones
Publicas, a la Gerencia Municipal, al Archivo Central y demds dreas competentes,
el cumplimiento de la presente Resolucion.

Arficulo 3°. - DISPONER la publicacién de la presente Resolucidn en el Portal de

Transparencia de la Municipalidad Distrital de La Banda de Shilcayo.

REGISTRESE, COMUNIQUESE, CUMPLASE Y ARCHIVESE

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE
LA BANDA DE SHILCAYO
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DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE
LA BANDA DE SHILCAYO

ARCHIVOS

Revision, Validacion y Suscripcién del programa de control de Documentos

Archivisticos de la Municipalidad Distrital de la Banda de Shilcayo

Conformacion del Comité Evaluador de documentos
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Wilson Villegas Viena

Presidente de Comité Evaiuador de
Documentos
Responsable de Gerencia Municipal

Segundo Junior Delgadoe Zamora

Organo de Administracién del Archivos
Secretaria técnica del Comité Evaluado de
Documentos
Responsable de Secretaria General

} Juan Carlos Wong Obo

\ 2 ,
e /

Miembro del Comité Evaluador de
Documentos
Responsable de Asesoria Juridica

Julio Santa Maria Pinedo

Miembro del Comité Evaluador de
Documentos
Responsable de la Oficina de Planeamiento
y Presupuesto

Fernando Diaz Garcia

Miembro del Comité Evaluador de
Documentos
Responsable de Oficina de Informaticay
Estadistica

Hugo Fasanando Ocmin

Miembro del Comité Evaluador de
Documentos
Responsable de Archivo Centrai
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PRESENTACION

El Programa de Control de Documentos Archivisticos PCDA es una herramienta de Gestion
Documental que establece lats Series Documentales, en soporte fisico y/o electrénico
generada por las Unidades de Organizacion de la Municipalidad Distrital de la Banda de
Shilcayo en el ejercicio de sus funciones de igual manera identificar el Valor Permanente o
Temporal de la documentacién.

El PCDA esta conformado por Fichas Técnicas de series Documentales FTDS Y LA Tabla de
Retencion de Documentos Archivisticos TRDA loa cuales fueron elaborados por el responsable
de la Unidad del Archivo Central en coordinacion con la Gerencia Municipal responsable del
area de ia entidad Municipal, pasando luego por la etapa de Revisién, Validacion y Suscripcién
, Ppor parte del Comité Evaluador de Documentos CED el cumplimiento de la Directiva N° 012-
/ 3"1 2019-AGN/DDP Aprobada por el Archivo General de la Nacién con Resolucién Jefatural N° 214-
. 12019-AIN/)

El PDCA tiene como finalidad garantizar la adecuada conservacién de los Documentos
Archivisticas de la Municipalidad. Cuya supervision estd a cargo de del Organo de
Administracién de Archivos OAA siendo el encargado de dirigir, planificar, organizar supervisar
y controlar los Procesos Archivisticos de la Entidad. Normada mediante Directiva N° 01-2023-
AGN/DDPA aprobada mediante Resolucion Jefatural N° 0107-2023-AGN/IEF garantizando

" atreves del Archivo Central la Administracién de Archivos Garantizando atreves del Archivo La

Organizacion, Descripcidn, Valorizacién, y Conservacion Documental, la atencion de los
servicios Archivisticos, asi como la Foliacion, Transferencia Y eliminacion de documentos.

I. FONDO DOCUMENTAL
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Cuadro de clasificacion de fondo documental

Municipalidad Distrital de la Banda de Shilcayo
SECRETARIA DE ALCALDIA
CORRESPONDECIAS

LIBRO DE CORRESPONDENCIA

DEFENZA MUNICIPAL
ADMINISTRATIVA
TRIBUTARIA
LABORAL
CORRESPONDENCIAS

RESOLUCIONES

SECRETARIA GENERAL

ACTA DE SESION DE CONCEJO
RESOLUCION DE ALCALDIA
DECRETO MUNICIPALES
CONVENIO DE COOPERAION
RESOLUCION DE CONCEJO
ACUERDO DE CONCEJO
ORDENAZA MUNICIPALE

EDICTOS

REGISTRO DE ASISTENCIA DE REGIDORES

CORRESPONDENCIA

SEAL.0O
SEAL.01

SEAL.02

PRPM.00O
PRPM.01
PRPM.02
PRPM.03
PRPM.04
PRPM.O5

PRPM.O6

SEGE.00
SEGE.01
SEGE.O02
SEGE.O03
SEGE.04
SEGE.05
SEGE.06
SEGE.O07
SEGE.08
SEGE.09

SEGE.010
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IMAGEN INTITUCIONAL Y RELACIONES PUBLICAS

PLAN DE ACTIVIDADES
DIRECTORIO

NOTAS DE PRENSA

SEREMONIAS OFICIALES

CAMPANA DE GESTION MUNICIPAL

CORRESPONDENCIA

PLAN ANUAL DE ARCHIVOS
DIAGNOSTICO DE ARCHIVOS
TRANSF. DE DOCUMENTOS
ALIMINACION DE DOCUMENTOS
SERVICIOS ARCHIVISTICOS
COSCULTAS

PRESTAMOS

PROGRAMA DE SALIDA EXTERNA

PROGRAMA DE CONTROL DE DOCUMENTOS
INVENTARIO FONDOS DICUMENTALES

CORRESPONDENCIA

COMISION DE REGIDORES

COMISION PERMANENTE
COMISIONES ESPECIALES

CORRESPONDENCIA

CONSEJO MUNICIPAL

IIRP.0O
ilRP.01
1IRP.02
HIRP.03
liRP.04
IIRP.05

IIRP.06

ARCE.00
ARCE.O1
ARCE.02
ARCE.O3
ARCE.04
ARCE.O5
ARCE.06
ARCE.O07
ARCE.08
ARCE.09
ARCE.010

ARCE.O011

CORE.00
CORE.O1
CORE.02

CORE.O3

CoOmMuU.00
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ORDENANZAS MUNICIPALES COMU.01
ACUERDOS DE CONCEJO COMU.02
PLANES DE DESARROLLO comu.03
ACTA DE SESION DE CONCEJO cOMU.04
PRESUPUESTO ANUALES COMU.05
PROGRAMACION DE OBRAS COMU.06
DONACIONES COMU.07
CORRESPONDENCIAS coMu.08
:"%:.SESORIA JURIDICA OFAJ.00
ASESORIA INTERNA Y EXTERNA OFALO1
: ORDENANZAS MUNICIPALES OFAL02
EDICTOS OFAJ.03
ACUERDOS DE CONCEJO OFAJ.04
RESOLUCIONES OFAJ.05
DECRETOS MUNICIPALES ‘ OFAL06
COTRATOS OFALO7
OFICINA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO OFPP.00
f PROGRAMA DE INVERSION OFPP.01
FUENTE DE FINANCIAMIENTO OFPP.02
\e CORESPONDENCIA INTERNA EXTERNA OFFP.03
GERENCIA MUNICIPAL GEMU.00
RESOLUCIONES GERENCIALES GEMU.01
INFORMES GEMU.02

MEMORANDUMS GEMU.03
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NOTAS DECOORDINACION GEMU.04
OFICIOS CARTAS GEMU.05
MEMO MULTIPLES GEMU.05
CORRESPONDENCIA INTERNA EXTERNA GEMU.06
GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS GAF.00
CORRESPONDENCIA INTERNA EXTERNA GAF.01
. AREA DE LOGISTICA Y ABASTECIMIENTO LOAB.00
' CUADRO DE NECESIDADES LOAB.01
PROGRAMA DE BIENES Y SERVCICIOS LOAB.02
PLAN ANUAL DE AQUISICIONES LOAB.03
PECOSAS LOAB.04
CONTRATOS LOAB.05
LOCACION Y CONDUCION LOAB.06
INGRESO DE MERCADERIA LOAB.07
KARDEX LOAB.08
CORRESPONDENCIA INTERNA Y EXTERNA LOAB.09
AREA DE TESORERIA TESO.00
LIBRO CAJA TESO.01
COMPROBANTES DE PAGO TESO.02
CAJA CHICA TESO.03 ‘
Apers PARTE DIARIOS DE FONDOS TESO.04 ‘
EJECUCION PRESUPUESTAL PROGRAMAS SUB PROGRAMAS TESO.05
OBJETOS DE GASTOS TESO.06

LIBRO BANCOS TESO.07
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TALON DE CHEQUES TESO.08
NOTAS DE ABONO TESO.09
RELACION DE GIROS TESD.010
CONCILIACION BANCARIA TESO.011
RECIBOS DE CAJA TESO.012
CUENTAS CTES. DEL PERSONAL TESO.013
CORESPONDENCIA INTERNA EXTERNA TESO.014
AREA DE CONTABILIDAD CONT.001
BALANCE GENERAL CONT.01
BALANCE CONSTRUCTIVO CONT.02
BALANCE DE COMPROBACION CONT.03
BALANCE PRESUPUESTAL CONT.04
TRIMESTRAL CONT.05
ANUAL CONT.06
LIBROS DE CONTABILIDAD CONT.07
INVENTARIO Y BALANCES CONT.08
DIARIO CONT.09
MAYOR CONT.010
ESTADOS FINANCIEROS CONT.011
CONCILIACION BANCARIA CONT.012
ANALISIS DE CUENTAS CONT.013
CAJA CHICA CONT.014
DE PAGOS CONT.015
- CORRESPONDENCIA INTERNA EXTERNA CONT.016
AREA DE PATRIMONIO PATR.00
INVENTARIO FISICO DE BIENES PATR.01

A T
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REPARACION Y MANTENIMIENTO
INVENTARIO FiSICO Y VALORADO
BAJA Y TRANSFERENCIA DE BIENES
ASIFNACION DE BIENES

KARDEX

CORRESPONDENCIA INTERNA EXTERNA

7/:7%. AREA DE RECURSOS HUMANOS

CUADRO DE ASIGANACIONES
PRESUPUESTO ANALITICO PERSONAL
LEGAJOS DEL PERSONAL

PLANILLA UNICA

CONTROL ANUAL ASITS.Y PUNTUALIDAD
BIENESTAR SOCIAL Y ASITENCIA
REGLMT. DE ORGSN. Y FUNCIONES
MANUAL DE ORGAN. FUNCIONES
LICENCIAS

CAPACITACION DEL PERSONAL
SEGURO SOCIAL

RETEC. JUDICI. Y FISCAL

AFP

CONTROL DE ASISTENCIA
DISPOSITIVOS MUNICIPALES
BOLETAS DE PAGO

CORRESPONDENCIA INTERA Y EXTERNA

AREA DE INFORMATICA Y COMUNICACION

PATR.02
PATR.03
PATR.04
PATR.05
PATR.06

PATR.07

REHU.00
REHU.01
REHU.02
REHU.03
REHU.04
REHU.05
REHU.06
REHU.0O7
REHU.08
REHU.09
REHU.010
REHU.011
REHU.012
REHU.013
REHU.014
REHU.015
REHU.016

REHU.017

INCO.00

X
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REPARACION Y MANTENIMIENTO INCO.01
SOFTWARE INCO.02

INFORME DE BIENES DE INFORMATICA INCO.03

PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES INCO.04

CORRESPONDENCIA INTERNA EXTERNA INCO.05

"ﬁf‘ifx;.eeneucra DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Y RENTAS INCO.00
« RESOLUCIONES INCO.01
CORESPONDENCIA INTERNA EXTERNA INCO.02

"/;;\ ADMINISTRACION TRIBUTARIA INCO.00

) PROGMA DE FISCALSC. ADMINSTRVA. INCO.01
CONTRIBUYENTES OMISOS INCO.02

LIQUIDACIONES Y NOTIFICACIONES iNCO.03

MULTAS Y SANCIONES INCO.04

CORRESPONDENCIA INTERNA Y EXTERNA INCO.05

5~ AREADEREGISTRO Y ORIENTACION AL CONTRIBUYENTE INCO.00
/& £ PROGRAMA DE FISCALIZACION ADMINISTRATIVA INCO.01
SRR CORRESPONDENCIA INTERNA Y EXTERNA INCO.02
AREA DE RECAUDACION INCO.00

CUENTA CORRIENTE DEL CONTRIBUYENTE INCO.01

RECIBO DE INGRESOS INCO.02

RESOLUCIONES INCO.03

CONSTANCIA DE PAGOS INCO.04
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FRACCIONAMIENTOS

PERMISOS

CORRESPONDENCIA INTERNA Y EXTERNA

AREA DE EJECUCION COACTIVA
PROCESQ EJECUCION COACTIVO OBLIGATORIO TRIBUTARIO
PROCESO EJCUCION COACTIVO OBLIGATORIO NO TRIBUTARIO

RESOLUCIONES

CORRESPONDENCIA INTERNA EXTERNA

PROGRAMA DE FISCALIZACION TRIBUTARIA
CONTRIBUYENTES OMISOS

LIQUIDACION Y NOTIFICACIONES

MULTAS Y SANCIONES

CORRESPONDENCIA INTERNA EXTERNA

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO RURAL E INFRAESTRUCTURA
PLAN DE DESARROLLO

ESTUDIO DE RECUPERACION

w gl IMPLEMENTACION

RESOLUCION GERENCIAL

ZONAS D EXPANSION URBANAS
CALIFICACION DE TIERRAS URBANAS
HABLILITACION URBANA

PLAN DE ACONDICIONAMIENTO DE TIERRA
REGULACION DE TITULO DE PROPIEDAD

EXPROPIACION DE TIERRAS

INCO.05
iNCO.06

INCO.07

EJCO.00
EJCO.01
EJCO.02

EJCO.03

EJCO.04

FITR.00
FITR.01
FITR.02
FITR.03
FITR.04

FiTR.05

GDURI.00
GDURLO01
GDURI.02
GDURI.03
GDURI.04
GDURL.05
GDURI.06
GDURLO7
GDURL.08
GDURI.09

GDURIL.010

$RADER fm
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CORRESPONDENCIA INTERNA Y EXTERNA

AREA DE ESTUDIOS Y PROYECTOS
BANCO DE PROYECTOS
PLAN DE TRABAJO ESTUDIO PRE-INVERSION
ARCHIV. ESTD. DEFITV. Y EXP. TECNICO
PROYECTO PREVENCION DE RIESGOS

INSPECCIONES DE ACTIVIDADES Y OBRAS

CORRESPONDENCIA INTERNA Y EXTERNA

REA DE OBRAS PUBLICAS Y PRIVADAS
ANTEPROYECTO EN CONSULTA

AUTRZ. APERTURA DE ZANJA

AUT. CAJS.D REGST. BUZNS Y CAMARA

AUT. INST. DOMCL. AGU ALCT. Y OTROS
AUT. REP. MODF. VERDA VERMA Y OTROS
DECLARC. DE AREA TRATAMIENTO. (tugurio)
DECLARATORIA DE EDIFICACION

CORRESPONDENCIA INTERNA Y EXTERNA

AREA DE CATASTRO Y ORDENAMIENTO TERRITORIAL
APROB. DE HABILITACION URBANA
CERTF. DE NEGATIVIDAD DE CATASTRO O/ DE CATASTRO
CERTF. DE ZONIFICACION Y VIAS URB.

| HABILTACION URBANA DE OFICIO

INDENPENDIZACION DE TERRENO

RECEPCION DE OBRAS URBANAS

SANEAMIENTO FIC. LEGAL DE AA.HH

GDURI.O11

ESPR.00
ESPR.O1
ESPR.02
ESPR.03
ESPR.04

ESPR.05

ESPR.06

OBPP.00
OBPP.01
OBPP.02
OBPP.03
OBPP.04
OBPP.O5
OBPP.06
OBPP.07

OBPP.08

CAOT.00
CAOT.01
CAOT.02
CAOT.03
CAOQT.04
CAOT.05

CAOT.06

CAOT.07
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ADJC. TERRN. PROPIEDAD MUNICIPAL CAOT.08
CONSTANCIA DE POSESION CAOT.09
CORRESPONDENCIA INTERNA Y EXTERNA CAOT.010
AREA DE MAQUINARIA Y MAESTRANZA MAQM.00
INVNTR.DE MAQUINARIAY EQUIPO MAQM.01
PARTES DIARIO DE EQUIPO MAQM.02
MANTENIMIENTO Y REPARACCION MAQM.03
REPOTENCIACION DE EQUIPO MAQM.05
BITACORAS DE EQUIPO MAQM.06
CONTRATOS DE AQLUILER DE EQUIPOS MAQM.07
REPORTE DE ALQUILER DE EQUIPOS MAQM.08
CONTROL DE COMBUSTIBLE Y LUBRICANTES MAQM.09
CONTROL DE REPUESTOS MAQM.010
BAJA 'Y TRANFERENCIA DE BIENES MAQM.011
CORRESPONDENCIA INTERNA Y EXTERNA MAQM.012
.. GERENCIA DE DESARROLLO Y PROMOCION SOCIAL GDPS.00
‘ CORRESPONDENCIA INTERNA Y EXTERNA GDPS.01
AREA DE EDUCACON CULTURA Y DEPORTE EDCD.00
PLAN ANUAL DE ACTIVIDADES EDCD.01
ACTIVIDADES Y ESPECTACULOS EDCD.02
DIA INTRNACIONAL DE LA MUJER EDCD.03
DIA DEL TRABAIQ 1° DE MAYO EDCD.04
DIA DE LA MADRE EDCD.05
DIA DEL PADRE EDCD.06

CELEBRACION DEL ANIVERSARIO PATRIO EDCD.07
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CELEBRACION DE FIESTAS PATRONALES EDCD.08 ‘
ANIVERSARIO DEL DISTRITO EDCD.0S
NOCHES CULTURALES EDCD.010
CONCUROS EDCD.011
EXPOSICION DE MANUALIDADES EDCD.012
TALLER ARTISTICO Y CULTURALES EDCD.013
TALLERES CAPACITACION A TRABAJADORES Y COMUNIDAD EDCD.014
CAPACITACION A PROFESORES Y ALUMNOSEN L. E EDCD.015
ORGN. SOCLS VASO DE LECHE CLUBS DE MADRES EDCD.016
VACACIONES UTILES EDCD.017
CAMPEONATO INTER DIRECCIONES DEL MUNICIPIO EDCD.018
CAMPEONATO INTER AA, VV. Y AA. HH, EDCD.019
CAMPEONATO INTER COMUNIDADES RURALES EDCD.020
CAMPEONATO LIGA DISTRITAL EDCD.021
BIBLIOTECA EDCD.022
EXPOSICION DE ARTE Y CULTURA EDCD.023
COORD. CLUBS DEPORTTIVOS Y SOCIALES EDCD.024
CORRESPONDENCIA INTERNA Y EXTERNA EDCD.025
AREA DE REGISTRO CIVIL RECLOO
ACTAS REGISTRALES RECI.01
ACTAS DE NACIMIENTO RECI.02
ACTAS DE MATRIMONIO RECL.O3
ACTAS DE DEFUNCIONES RECI.04
EXP. DE MATRIMONIO REALIZADO RECLO5
EXP. DE MATRIMONIO NO REALIZADO RECLO6
ANOTACIONES MARGINALES RECL.O7

ESTADISTICAS VITALES RECI.08
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CERTIFICADOS DE SOLTERIA Y VIUDES RECI.09
INSCRIPCIONES EXTRAORDINARIAS RECI.010
CORRESPONDENCIA INTERNA Y EXTERNA RECI.011
AREA TECNICA MUNICIPAL DE SANEAMIENTO TEMS.00
AUTORIZACION DE EVENTOS TEMS.01
AUTZ. DE EVENTOS ZONAS REGULADAS TEMS.02
AUTORIZACION FERIAS POPULARES TEMS.03
AUT. USOS DE PUESTOS DE MERCADO TEMS.04
AUT. CAMBIO DE MUEBLES DEL MERCADO TEMS.05
REGLAMENTO DE CONDICIONES PUESTO DEL MERCADO TEMS.06

CERTF. NEGATIVIDAD CONDUCCIONES ESTABLECIMIENTOS COMER. TEMS.07

LIC. DE FUNCIONAMIENTO TEMP. Y DEFINT. DE ANUNCIO TEMS.08

AUTORIZACION PARA COLOCAR AFICHES Y CARTELES TEMS.09
AUTORIZACION DE ANUNCIOS Y PROPAGANDA TEMS.010
CESE DE LICENCIA DE FUNCIONAMINETO TEMS.011
CORRESPONDENCIA INTERNA Y EXTERNA TEMS.012

}

\&, - ,!-_.;,‘;"AREA PROGRAMA DE VASO DE LECHE PROVL.00
o PLAN ANULA DE TRABAJO PROVL.01
INSCRIPCION DE BENEFICIARIOS VASO DE LECHE PROVL.02
CONSTANCIA DE NO ESTAR INSCRITO PROVL.03
ADMINISTRACION DE COMEDORES DEL VASO DE LECHE PROVL.04
ADMINISTRACION ADULTO MAYOR VASO DE LECHE PROVL.05
INSCRIPCION DE COMITES DE VASO DE LECHE PROVL.06
PROYECTOS DE ACTIVIDADES RECREATIVAS PROVL.07
GESTION DE PROYECTOS DE COOPERACION PROVL.08

CORRESPONDENCIA INTERNA Y EXTERNA PROVL.09
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AREA DEMUNA
GESTIONES ADMINISTRATIVAS
REGISTRO DE BENEFICIARIOS Y AGRAVIADOS
DENUNCIAS DEMUNA
CONCILIACION EXTRA JUDICIAL DEMUNA
INGRESO A CUNA JARDIN

PROGRAACION DE ACTIVIDADES DEMUNA

CORRESPONDENCIA INTERNA Y EXTERNA

GESTION ADMINSTRATIVA OMAPED
REGISTRO DE BENEFICIARIOS
PROGRAMACION DE ACTIVIDADES

CORRESPONDENCIA INTERNA Y EXTERNA

0

: fAREA DE PARTICIPACION CIUDADANA 'Y JUVENIL
PLAN DE PRESUPUESTO PARTICIPATIVO
REGISTRO DE AGRUPACIONES SOCIALES
REGISTRO DE PARTCIPACION CIUDADANA
REGISTRO DE AAVV. Y AA, HH.
PLAN DE PARTICPACION JUVENIL
PROYECTO DE ACTIVIDADES COMUNALES
CORRESPONDENCIA INERNA Y EXTERNA

GERENCIA DE SEGURIDAD CIUDADANA

CORRESPONDENCIA INTERNA Y EXTERNA

DMUNA.CO
DMUNA.01
DMUNA.02
DMUNA.03
DMUNA.04
DMUNA.05

DMUNA.O6

DMUNA.07

OMPD.00
OMPD.01
OMPD.02
OMPD.03

OMPD.04

PCIU.00
PliU.01
PCiU.02
PCiu.03
PCIU.04
PCIU.05
PCIU.06

pCiu.o7

GRSC.00

GRSC.01

»

SRIGR o
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AREA DE DEFENZA CIVIL DECI.00
PLAN ANUAL DE DEFENZA CIVIL DECI.O1
REGISTRO Y FOCALIZACION DE ZONAS DECL.02
FORMULACION Y COORDINACION CON INDEC! DECI.O3
CONFORMACION DE BRIGADISTAS DECLO4
PARTICIPACION EN PROCESO DE GESTION DECI.O5
CAPACITACION EN PRIMEROS AUXILIOS DECI.06
CORRESPONDENCIA INTERNA Y EXTERNA DECLO7

:?-\REA DE SEGURIDAD CIUDADANA SECI.00

*
PLAN ANUAL DE SEGURIDAD CIUDADANA SECI.O1
FOCALIZACION DE ZONA DE RIESGO HUMANO SECL02

ORGANIZACION DE SERENAZGO Y DISTRIBUCION DE ACTIVIDADES SECI.03

REGISTRO DE COMITES SEGURIDAD CIUDADANA SECL04
CAPACITACION DE SERENAZGO Y COMITES SEGURIDAD CIUD. SECI.05
PLAN COORDINADO CON COMISARIA LOCAL SECIL06
ORGANIZACION Y FOCALIZACION DE VIDEO VIGILANCIA SECL.O7
DIAGNOSTICO DE 55.CC DEL DISTRITO SECI.08
ORGANIZACION DE JUNTAS VECINALES SECI.09
CORRESPONDENCIA INTERNA Y EXTERNA SECI.010
GERENCIA DE GESTION AMBIENTAL SECL00
CORRESPONDENCIA INTERNA Y EXTERNA SECi.01
AREA DE GESTION AMBIENTAL PARQUES Y JARDINES SECI.00
ORGANIZACION Y FOCALIZACION DE FLORA Y FAUNA SECI.01
ORGANIZACION Y DEFENZA DE BIODIVERISDAD SECI.02
AUTORIZACION DE IMPACTO AMBIENTAL SECI.03

PROTECCION DE LOS RECURSOS NATURALES SECI.04



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BANDA DE SHILCAYO
RUC N° 20142659299
Jr. Yurimaguas n° 340-Telf. N° 522568
La Banda de Shilcayo —San Martin

" Ano del Bicentenario de la Consolidacion de nuestra Independencia y la
Conmemoracion de las Heroicas Batallas de Junin y Ayacucho”
ORGANIZACION Y DESARROLLO DEL VIVERO FORESTAL

FOMENTACION DEL ECO TURISMO
PROGRAMACION Y ESTRUCTURACION PARQUES Y JARDINES

CORRESPONDENCIA INTERNA Y EXTERNA

AREA DE LIMPIEZA Y RESIDUOS SOLIDOS

PLAN ANUAL LIMPIEZA PUBLICA

PLAN DE REPONTECIACION DE EQUIPO

ORGANIZACION Y DISTRIBUCION DE RESIDUQS SOLIDOS
CAMPANAS DE SENSIBILIZACION

FOCALIZACION DE SECTORES CRITICOS

CORRESPONDENCIA INTERNA Y EXTERNA

SECLO5
SECL.06
SECL.O7

SECI.08

SECI.00
SECI.O01
SECL.02
SECIL.03
SECIL.04
SECI.05

SECLO06




